Obec Rendéjov
Novy Samechov 28, 285 22 Zru¢ nad Sazavou, 1€0:00236390

Tel: 327531375 e-mail: h.pausova@c-box.cz dat.schranka: rdmaw25

Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni

Obec Rendé&jov vyhladuje vybé&rové fizeni
na pozici ,ucetni obce”

Pozadavky na vzdélani:

minimalné Uplné odborné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru

Dalsi poZzadavky:

dobrd znalost podvojného Ucetnictvi, vyhodou Ucetnictvi obci

minimalné jeden rok praxe na obdobné pozici

ramcova znalost zakona o obcich, o Ucetnictvi a zakoniku prace

pokrocild znalost prace s PC— Word, Excel

znalost prace v programu MUNIS vyhodou

schopnost samostatného jednani

vysoka mira osobni odpovédnosti, samostatnosti a komunikativni schopnosti
Casova flexibilita

fidi¢ské opravnéni skupiny B

charakteristika pracovni pozice:

kompletni zpracovani Ucetnictvi

vedeni pokladen

spravce rozpoctu

vedeni a Uctovani mzdové agendy

danova agenda

vypracovani a poddvani dafovych pfiznani
uctovani DPH, vykazy DPH, kontrolni hlaseni
evidence, Uctovani majetku, pohledavek a zavazki
archivace dokument(

evidence a Uctovani poplatkl

inventarizace majetku

legalizace a vidimace

spisova sluzba

Czech Point

zpracovani statistickych vykazi

vykaznictvi - integrovany informacni systém statni pokladny
zajistovani platebniho styku s bankami

dalsi administrativni prace dle poZzadavku obce

Podminky:

predpokladany nastup od 1.6.2022
pracovni pomér: na dobu neurcitou — plny Gvazek


mailto:h.pausova@c-box.cz

- platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢.341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi, 9.platova
tfida, stupen dle praxe
- prUbéiné vzdélavani
Vyhodou uchazecl je:
- osvédceni o zvlastni odborné zplsobilosti podle vyhlasky 512/2002 Sb. , o zvlastni odborné
zpUsobilosti Urednikd tzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpist
- znalost vedeni Ucetnictvi Gzemné samospravnych celkd
Lhita pro podani pfihlasky: do 25.4.2022 do 12.00 hodin, na pfihlasky doru¢ené po tomto datu
nebude bran zfetel.
ZpUsob a misto doruceni pfihlasek:
Prihlasky s pozadovanymi doklady oznacené , Vybérové fizeni - icetni obce - neotvirat” dorucit na
Obecni urad, Novy Samechov 28 nebo pisemné na adresu: Obecni Ufad, Novy Samechov 28, 285 22
Zru¢ nad Sazavou

Nalezitosti pisemné prihlasky:
- jméno a pfijmeni uchazece, titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfislusnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- datum a podpis uchazece
K pfihlasce uchazec pripoji nasledujici doklady:
- strukturovany Zivotopis uchazece vcetné jeho kontaktnich udaju
- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice
- ovérenou kopii o nejvyssim dosazeném vzdélani uchazece
- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni, ve
smyslu zakona ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl, ve znéni pozdéjsich predpist
- dalsi doklady, které se tykaji odborné zpUsobilosti uchazece
- kontakt
Upozornéni:
- vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni divod( toto vybérové tizeni kdykoliv
v jeho pribéhu nebo nevybrat Zddného uchazece.
- o vysledku vybérového fizeni budou vsichni uchazeci informovani.
- vybrani uchazedi, ktefi splni vSechny pozadavky, budou vyzvani k osobnimu pohovoru.

Telefon.kontakt: 327531375

Petr Jirovsky-starosta



