Mésto Zruc¢ nad Sazavou
Zamek 1, 285 22 Zru¢ nad Sazavou
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“Cnap sk Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Mésto Zru¢ nad Sazavou, Zamek 1, 285 22 Zru¢ nad Sazavou
zastoupené tajemnici ufadu

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

ADMINISTRATIVNI PRACOVNiK PROVOZU SPORTOVNI HALY A
SPORTOVNIHO AREALU

Misto vykonu prace: Mésto Zru€ nad Sédzavou, Sportovni hala a sportovni areal ve Zruci nad
Sazavou.

Nastup: od 01. 07. 2024

Pracovni pomér:

Pracovni pomér na dobu urcitou 1 roku s tfimési¢ni zkusebni dobou dle zékona 262/2006 Sb.,
zékonik prace v platném znéni a moznosti prodlouzeni na dobu neur¢itou. Nerovhomeérne
rozvrzena pracovni doba, 20 hodin tydné — jedna se o Y2 uvazek.

Obecna charakteristika pracovni pozice:

Administrativni zalezitosti spojené s organizaci provozu a provozem samotnym ve sportovni
hale a sportovnim aredlu ve Zru¢i nad Sézavou. Sprava webovych stranek dané sekce,
rezervaéni systém, prondjmy SH a SA, souvisejici vykaznictvi, vybér poplatkill, evidence a
vyuctovani. Organizace jednotlivych akei, spoluprace se zainteresovanymi stranami (TJ Jiskra,
ZS Zrué nad Sazavou). Zajisténi povinnosti organizace v ramci BOZP a PO v SH a SA.

Pozadavky a predpoklady:

1. Stredoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouSkou.

2. Bezuhonnost doloZend vypisem z rejstiiku tresti.

3. Organizatni a komunika¢ni schopnosti véetné dobré vyjadfovaci schopnosti
V pisemném i mluveném projevu, odpovidajici vystupovani.

4. Uzivatelskd schopnost prace na PC (zejména MS Word, Excel, Outlook, Teams,
PowerPoint, internet).

5. Vysoké pracovni nasazeni, samostatnost, flexibilita, pfesnost, odpovédnost,
svédomitost, spolehlivost, bezihonnost a odolnost vii¢i stresu, schopnost prace pod
tlakem.

6. Ridigsky priikaz skupiny B.

Platové zarazeni:

V souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., zdkonik prace v platném znéni, dle natizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetejnych sluzbach a spravé v platném
znéni (NV €. 264/2022) a NV ¢. 222/2010 Sb., katalogu praci ve vetfejnych sluzbach a sprave
V platném znéni 2.05.06 provozar — 7 platova ttida.

Nabizime:
e Zaméstnanecké benefity: benefitni karta — ptispévek na stravovani, na volnocCasové
aktivity (kultura, sport, dovolend, knihy atd.), ptispévek na penzijni ptipojiSténi,
e zazemi otevien¢ho, klientsky orientovaného pracovniho prostiedi,
e zajimavou praci a pratelsky pracovni kolektiv.



Termin podani piihlasky: do 10. 05. 2024 do 9:00 hodin
Prilohy prihlasky:

1. Strukturovany profesni Zzivotopis uchazeCe, ve kterém se uvedou udaje o jeho

dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech.

Motivacni dopis.

Vypis z rejstiiku trestl, ne starsi jak 3 mésice k datu podani ptihlasky.

4. Ove¢rena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, ptipadné i prosté kopie
dokladi o ziskani odbornych kurzii nebo jiného dopliikového vzdélani.

5. Souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tidaji pro tcely této vefejné vyzvy ve
smyslu zdkona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajti v platném znéni, a ochrané
osobnich udaji a v souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(soucast tiskopisu ptihlasky).
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Prihlasky do tohoto vybérového fizeni v zalepené obalce s oznacenim: NEOTVIRAT:
LADMINISTRATIVNI PRACOVNIK PROVOZU SH a SA“ a ptedejte nebo zaSlete na
adresu: Mésto Zru¢ nad Sazavou, Zamek 1, 285 22, Zru¢ nad Sazavou.

Kontaktni osoba pro poskytovani informaci k vybérovému fizeni:
Mgr. Martina Fialova, telefon: 602 397 783, e-mail: fialova@mesto-zruc.cz

Dalsi informace k priibéhu vybérového Fizeni:

e po uplynuti lhiity pro podani ptihlasek vybérova komise posoudi, zda uchazeci splituji
stanovené podminky a budou pozvani k osobnimu pohovoru,

e uchazeg, ktery nedolozi vSechny poZzadované ptilohy ptihlaSky, bude z fizeni vyloucen,

e termin Gstniho pohovoru bude uchazeé¢tim sdélen dodatecné - je vhodné sdélit proto sviij
e-mail a mobilni telefon v rdmci kontaktnich udaji v rdmci operativnosti pii predavani
informaci,

e piihlaSeni uchazeci nesou néklady, které jim ucasti ve vyb&rovém fizeni vzniknou.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prubéhu bez
udani diivodu nebo misto neobsadit.

Ve Zruci nad Sézavou dne 25. 03. 2024
Mgr. Kristyna Jirkovska
Tajemnice MU Zru¢ nad Sazavou

Vyvéseno: 25.03. 2024

Sejmuto:  11. 05. 2024
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