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KNIHOVNI RAD

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Méstysu Kacov schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim €. 105/07 ze dne 14. prosince 2007 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zadkon), vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

Cl 1
Posléni a €innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem v§em ob&antim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zikona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v prislusnych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:

a) vypljéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

¢) informacni sluzby:

d) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

¢) informace z oblasti vefejné spravy,

f) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZzadavkem
§ 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, to znamena, Z¢ thradu za né muze
pozadovat jen do vySe skuteén€ vynalozenych nakladu (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou tgtovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

4. Vesker¢ finan¢ni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Giétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele




1. Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prakazu
uZivatele na zaklad¢ vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladh uZivatele.
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydli§té a rodné Cislo
(1)

3. Déti do 15ti let se stanou uZivatelem na zaklad¢ pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni idaje uZivatelt na zdkladé registrace na Utadu pro
ochranu osobnich udaju, Pplk. Svobody 27, 170 00 Praha 7, portal.gov.cz

5.0sobni udaje uZivatelt bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajl, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich udajti v knihovng, ktera je
ptilohou tohoto KR.

Cl4
Zakladni povinnost a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatel¢ jsou povinni Fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatfenim, kterd jsou potifebnd pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat

v prostorach knihovny klid a pofadek.

2. jestliZze uZivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptsobenou §kodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych piedpisti.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo 1istné
knihovnikovi.

CLs
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢sti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a program v knihovné.

3. UZivatel mGze kopirovat na nosice informace ziskané z bazi dat zptistupnénych v Internetu.

4. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace poéitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz poéitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za Skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky véetné $kod zptsobenych jim
zanesenymi pocitaCovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potiebe uzivatele a k jeho studijnim uceliim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem dale
roz§ifovat, rozmnoZovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitatové siti), prodavat
nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim uceliim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. —
autorsky zakon).

I1L. Vypijéni Fad
Cl.6

Zpfistupniované knithovni dokumenty

1. Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knihovny prosttednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim
vyménnych soubori.




2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pj¢ovani

1. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel ptjéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

¢) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych prav,
Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptj€eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyptijéni sluzby

s podminkou vyplij¢ky pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pfi pjovani

1. Pfed pfevzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny zavady a
ovérit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. V poznamce automatizovaného vyptijéniho
systému.

2. Uzivatel svym podpisem potvrdi vyplj¢ku na prikazu.

3. UZivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu ustné.

CL9
Vypujéni lhiaty

1. Vypijéni lhiita pro plj¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 30 dni. Vyptjéni lhita mizZe byt
prodlouZzena az tfikréat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li
dokument dal$i uzivatel. V odtivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vyptijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vyptijéni lhltu, ptipadné Zadat vraceni
pUj¢eného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.

CL 10
Vraceni vyptjéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyplij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujéil. Jinak
nese odpoveédnost za viechny zjisté€né zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, poptipad¢ uhradit $kodu jako pfi ztraté¢ dokumentu.

2. je zakazano zpracovavat text vyptijéené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjc¢eného dokumentu zasahovat.

CL 11
Préava a povinnosti uZivatel(i pro pij¢ovani mimo knihovnu




1. Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o pljcovani véci.

2. Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vypiijéeno nejvyse 30 dokumentd.

3. Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument ptijéovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou dobu
vypujcky.

4. Uzivatel ruc¢i za vyptjéeny dokument do t€¢ doby, dokud ma knihovna o vyplijéce zaznam. P¥i
vraceni dokumentu uzivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati ptj¢eny dokument ve stanovené 1hité, Gétuje knihovna uZivateli poplatek
z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani piijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna manipulaéni poplatek
jako nahradu na naklady spojené s ptipravou tohoto vymahdni i naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

ClL 12
Reprografické a jin€ kopirovaci sluzby

1. Knihovna mtiZe podle povahy dokumenty nahradit jeho pij¢eni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fondi jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen

s nif zachdzet v souladu s ustanovenimi zédkona ¢. 121/2000 Sb. — autorsky zakon.

3. Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav, §iteni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

4. Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo

v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho fadu

CL 13
Ztraty a ndhrady

1. UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit $kodu.

2. O zpiisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZadovat ndhradu §kody uvedenim
do plivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazane kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, muze knihovna poZzadovat jako nahradu totéz dilo v jiném vydanim, jiné dilo, anebo
finanéni nadhradu. Finanéni nahradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné¢ v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.




Cl 14
Poplatky za pifestupky proti Knihovnimu tadu

1. Poplatek z prodleni:

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery néasleduje po skonceni stanovené vyptijcni
lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vypljcni den.

2. Vymahani nevracenych vypujéek:

Nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentt. Po
¢tytech bezvyslednych upominkdch (z nichz posledni je doporuéeny dopis obecniho tfadu)
nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztréta prikazu uzivatele:

Za manipulaci a vystaveni duplikatu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti (ptivodni
nebo obnoven¢) se uctuje manipulacni poplatek

ClL 15
Néhrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit $§kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obéanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to
poskozeny a je-li to mozné a G¢elné, hradi se $koda uvedenim do pfedesiého stavu.*)

2. Za $kody zpiisoben€ na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
piedpisti.

V . Prilohy Knihovniho Fadu

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou souc¢asti KR jsou pfilohy.
3. tento Knihovni fad plati na dobu neur¢itou.

PRILOHY:
1. Cenik placenych sluZeb a poplatkli knihovny Méstysu Kacov
2. Smérmice o nakladani s osobnimi udaji uZivatelt knihovny

V Kacové dne ........70. 001 Vé:"/,/

.....................................

Mgr. Sona Kienova
starostka Méstysu Kacov

MESTYS KACOV
285 09 Kacov 157
IC: 002 36 144
DIC: CZ00236144




Prilohac. 1

Cenik

Registra¢ni poplatky:
Dospéli: 120,- K&
Déti: 80,- K&

Seniofi: 80,- K¢&

Postovné souvisejici se zamluvnimi a meziknihovnimi sluzbami: vynaloZené
naklady
Naklady souvisejici s upominkami za pozdni vraceni dokumentu: vynalozené
naklady

Sankéni poplatky za nedodrzeni vypujéni lhuty:
1. upominka: 0 k¢
2. upominka: 10 K¢ za kazdou knihovni jednotku

3. upominka: 20 K¢ za kazdou knihovni jednotku

Lhuty:

Pro veskeré knihovni jednotky, neni-li pfi uzavieni smlouvy dojednano vyslovné jinak
a) 1. upominka po uplynuti vyptjéni doby

b) 2. upominka 14 dni po uplynuti vyptjcni doby

¢) 3. upominka 28 dni po uplynuti vypj¢ni doby




Sank¢ni poplatky za poskozeni knihovniho fondu:

Ztrata knihy: do pofizovaci ceny 300 K¢ ¢ini poplatek 300 K¢, pii vyS§si cené hradi Etenat
plnou pofizovaci cenu knihy

Poskozeni knihy: podle rozsahu poskozeni
Ztrata Gasopisu: plna cena exemplate

Poskozeni ¢asopisu: plna cena exemplate

Cenik nabyv4 platnosti: 1. 1. 2025

Rusi cenik ze dne; 1. 1.2024




Priloha ¢. 2

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uZivateli knihovny je Méstys Kacov (dale jen knihovna)
Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu ...)
Nepovinné kontaktni adaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni adaje: ( ¢islo ctendiského pritkazu, pFehled vypujcek vcetné historie, prehled
rezervaci, upomindni...)

Ucetni Gdaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, case a
dalsich nalezZitostech.

Ddle knihovna uchovavd identifikacni udaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich Gdajt bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalsich sluzeb uzivatelim, informovani uzivateld o sluzbach a déle za Gcelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za tcelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pfipadné umozni nahled do pfihlasky ¢tenafe a dal§ich dokladi u ni uloZenych.

Z4dosti uZivatelt tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovini osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelti po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich Gidaji, pokud nemé vici
knihovné Zadny dluh a nepicje si nadale vyuzivat jejich sluZeb. Registrovany uZivatel miize
také pozddat o vymazdni historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho registrace [1]. Osobni
udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazéanim identifika¢nich udaji




(anonymizace). Osobni udaje v listinné podob¢ jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho
tadu (obce).

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob
obvyklymi prostfedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance,
ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich tikoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitacové databazi pfistup k témto datim je chranén
systémem piistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tkoll
jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s
uzivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se
muZete obratit v pfipad¢ stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich udaji obratite nejprve na nas:

Méstys Kacov, Jirsikova 157, 285 09 Kacov
Tel: 327 324 204
E-mail: oupodatelna@kacov.cz




