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KNIHOVNI RAD

V souladu se ziizovaci listinou knihovny Méstysu Kacov schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ¢. 105/07 ze dne 14. prosince 2007 a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon), vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Posléani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za i¢elem poskytovat rovnym zptisobem vSem obcantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

CL2
Vetejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
Vv ptislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

c¢) informacni sluzby:

d) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,

e) informace z oblasti vetejné spravy,

f) Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru,

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (déle jen KR) poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna poskytuj ¢ tyto placené sluzby: tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem
§ 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, to znamena, ze ihradu za n¢ mize
pozadovat jen do vyse skutecné vynalozenych nakladt (manipulaéni poplatky, sank¢ni poplatky
apod.) jsou knihovnou uétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele


http://www.kacov.cz/
mailto:oupodatelna@kacov.cz

1. UZivatelem knihovny se mtize stat kazdé fyzickéa nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladl uzivatele.
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, bydlisté a rodné ¢islo
1)

3. Déti do 15ti let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovéavat osobni udaje uZivateli na zéklads registrace na Utadu pro
ochranu osobnich udaji, Pplk. Svobody 27, 170 00 Praha 7, portal.gov.cz

5.0sobni udaje uzivatelt bude knihovna zpracovavat podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢
osobnich udajt, k ¢emuz zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich tidaji v knihovné, ktera je
piilohou tohoto KR.

Cl.4
Zakladni povinnost a prava uzivatelii knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatfenim, ktera jsou potiebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou povinni zachovat

Vv prostorach knihovny klid a potéadek.

2. jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych predpist.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CLS
Pokyny pro vyuzivéani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné€ pouze programoveé vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programti v knihovné.

3. Uzivatel mtze kopirovat na nosice informace ziskané z bazi dat zpiistupnénych v Internetu.

4. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zdsahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky véetné Skod zplsobenych jim
zanesenymi pocitaCovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potfebé uzivatele a k jeho studijnim tcelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpiisobem dale
roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, piijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat
nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim Gceltim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon €. 121/2000 Sb. —
autorsky zakon).

II1. Vypijéni ¥ad
Cl.6

Zptistupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
Z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim
vyménnych souborti.



2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ, vyhlasky
Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

CL.7
Rozhodnuti o pijcovani

1. Mimo knihovnu si miiZe uZivatel ptjéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentt:

a) kterym by hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz ptijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav,
Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby

s podminkou vypijcky pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pfi pij¢ovani

1. Pfed pievzetim vypuijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit v§echny zavady a
ovéftit si zapis zédvad ve vypljcénim tiskopise, resp. V pozndmce automatizovaného vypiij¢niho
systému.

2. Uzivatel svym podpisem potvrdi vypljcku na prikazu.

3. Uzivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu ustng¢.

CL.9
Vypujcni lhity

1. Vyptjéni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujcni lhita mtze byt
prodlouzena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odlivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypujcku té¢hoz
dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit kratsi vypijéni lhitu, ptipadné zadat vraceni
pljceného dokumentu pied uplynutim vyphjéni lhity.

Cl. 10
Vraceni vyptjceného dokumentu

1. UZivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil. Jinak
nese odpoveédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné néklady na opravu
dokumentu, poptipad€ uhradit Skodu jako pfti ztrat¢ dokumentu.

2. je zakdzéano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vyptjcené¢ho dokumentu zasahovat.

CL 11
Préava a povinnosti uzivatelli pro ptijcovani mimo knihovnu



1. Pro ptijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.

2. Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypijceno zpravidla nejvyse 30 dokumentt.

3. Uzivatel nesmi vypiijceny dokument ptjcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

4. Uzivatel ruc¢i za vypujceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptjcce zdznam. Pii
vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uzivatel nevrati piijceny dokument ve stanovené lhtté, ictuje knihovna uzivateli poplatek
Z prodleni.

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptj¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani ptjceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu na néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypotadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

ClL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Knihovna mtize podle povahy dokumenty nahradit jeho pijceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondt jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen

S ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. — autorsky zakon.

3. Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi ptedpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

4. Knihovna miiZze pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo

Vv zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

ClL 13
Ztraty a ndhrady

1. UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpiisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu skody uvedenim
do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, miize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydéanim, jiné dilo, anebo
finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyfteSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



Cl. 14
Poplatky za ptestupky proti Knihovnimu fadu

1. Poplatek z prodleni:

Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené vypujcni
lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na
nejblizsi dalsi vyptjcni den.

2. Vymahani nevracenych vypijcek:

Nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymahé knihovna upominkami vraceni dokumentt. Po
ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis obecniho Gfadu)
nasleduje vymahani pravni cestou

3. Ztrata prikazu uzivatele:

Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti (ptivodni
nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek

CL 15
Nahrada vseobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pifimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcCanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li vsak o to
poskozeny a je-1i to mozné a ti€elné, hradi se Skoda uvedenim do predeslého stavu.*)

2. Za 8kody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisi.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti KR jsou ptilohy.
3. tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

PRILOHY:
1. Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uZivateld knihovny
2. Cenik placenych sluzeb a poplatk knihovny Méstysu Kéacov

V Kécov€dne .........c.oovvennnnin
Mgr. Sona Kfenova
starostka Méstysu Kacov
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SLUZBY CTENARUM A EVIDENCE JEJICH OSOBNICH UDAJU

Knihovna Méstysu Kacov se sidlem Kécov €. 15 (dale jen knihovna) zpracovava osobni udaje
¢tenafl ve smyslu zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a je registrovana jako spravce
osobnich idajt a tidi se zdkonem ¢. 257/2001 o knihovnéach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) ve znéni zakona ¢. 341/2006 Sb., o
knihovnach.

|. Knihovna Méstysu Kécov umoziuje:
A. Pujcovani knih
B. Poskytovani informacnich sluzeb

A.

1. PGj¢ovani knih probiha:
1.1. z fondu knihovny Méstysu Kacov
1.2. na zaklad€ meziknihovnich vypijcek (Méstska knihovna Kutna Hora)
1.3. vyptjcni doba — 1 mésic, potiebuje-li ¢tenat knihu déle, vyptjcku si prodlouzi
1.4. vraci-li ¢tenat knihu na zaklad¢é upominky, je povinen uhradit stanovenou pokutu
1.5. vySe pokuty: 1. upominka 10,- K¢&; 2. upominka 20,- K¢

B.
1.Informacni sluzby spocivaji ve

1.1. zptistupniovani knihovnich dokumentii z knihovniho fondu knihovny nebo
prostiednictvim meziknihovnich sluZeb z knihovniho fondu jiné knihovny,

1.2. poskytovani ustnich bibliografickych, referencnich a faktografickych informaci,

1.3. zprostfedkovani z vnéjSich informacnich zdrojl, zejména informaci ze statni spravy a
samospravy,

1.4. umozZnéni piistupu k vnéj$im informaénim zdrojtim, ke kterym ma knihovna bezplatny
ptistup, pomoci telekomunikaéniho zatizeni.
2. Vetejné knihovnické a informacni sluzby, uvedené v odstavci 1, je provozovatel knihovny
povinen poskytovat bezplatné, s vyjimkou

2.1. zptistupnovani knihovnich dokumentti z knihovniho fondu knihovny, které maji povahu
rozmnozenin zvukového ¢i zvukové obrazového zaznamu,

2.2. zptistupniovani knihovnich dokumentti z knihovnich fondi jinych knihoven
zprosttedkovanim jejich rozmnoZenin v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb,
3. Provozovatel knihovny mtze poskytovat dalsi sluzby spocivajici zejména v:

3.1. umoZnéni ptistupu k placenym vnéjSim informacnim zdrojiim pomoci
telekomunikac¢niho zafizeni,

3.2. kulturni, vychovné a vzdélavaci Cinnosti,

3.3. vydavani tematickych publikaci,
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3.4. poskytovani reprografickych sluzeb,

4. Provozovatel knihovny je opravnén pozadovat za poskytovani knihovnickych a informacnich
sluzeb, uvedenych v odstavci 2 ¢islo 2.1. az 2.2., a dalSich sluzeb thradu skutecné vynalozenych
nakladu.

5. provozovatel knihovny je opravnén pozadovat tthradu nakladti vynalozenych na administrativni
ukony spojené s evidenci uzivatelti knihovny.



